Kta 2?}%2

Hausordnung der Kita Kinderland,Platanenring 1, 14547 Beelitz

Telefon: 033204/ 617657

Gliederung (Klicken Sie auf den gewdinschten Begriff, um auf den Inhalt zu gelangen):

1. Offnungs- und SchlieRzeiten
2. Aufnahme

3. Bekleidung

4. Elternbeirat

5. Bringen und Abholen / Aufsichtspflicht
6. Organisation

7. Krankenzeiten der Kinder

8. Betreuungszeit / Kindigung
9. Ordnung und Sauberkeit
10. Sicherheit / TurschlieBung
11. Unfall

12. Medikamente

13. Ruhephase

14. Wertsachen / Haftung

15. Veranderungen

1. Offnungs- und SchlieRzeiten
Unsere Einrichtung ist von Montag bis Freitag von 5:30 Uhr -18:00 Uhr ged6ffnet.
Die jahrlichen SchlieRtage entnehmen Sie bitte den Aushangen der Kita.

2. Aufnahme
Die Vorbereitung lhres Kindes auf den Aufenthalt bei uns beginnt mit einer stundenweisen
Eingewohnungszeit, an der ein Elternteil teilnehmen sollte. Zuvor benétigen Sie ein
Arztattest, dass lhr Kind in die Kita aufgenommen werden kann.
Die Gestaltung dieser Zeit wird individuell zwischen Ihnen und den im Bereich arbeitenden
Erzieher/innen abgesprochen und so verlangert, dass das Kind am Ende der
EingewOhnungsphase (ca. 4 Wochen) die Zeit in der Einrichtung verbringen kann und Sie
beruhigt lhrer Tatigkeit nachgehen kénnen.
Wichtige Informationen iber die Entwicklung Ihres Kindes bis zur Eingewdhnung teilen Sie
uns bitte unbedingt mit. Fiir offene Fragen lhrerseits, stehen wir Ihnen gern zur Verfligung.
Sollten Sie Unterstitzung fir entwicklungsbedingte Férderungen benétigen, dann sprechen
Sie uns an. Wir haben die Moglichkeit Sie dabei zu unterstiitzen.
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3. Bekleidung

Die Kinder sollen zweckmaRig sowie der Witterung und den Raumtemperaturen angemessen
gekleidet in die Kita kommen. Beachten Sie bitte auch bei adlteren Kindern, Kleidung zu
wahlen, die die Selbstdndigkeit fordert.

Damit sich ihr Kind wohl fiihlen kann, benétigen wir einige Dinge fiir einen reibungslosen
Tagesablauf:

- Bettlaken fiir Kinderbetten, Kuscheldecke und evtl. ein Kuscheltier

- Wechselwasche, trittsichere Wechselschuhe

- Regensachen,

- sie benotigen 2 Stoffbeutel (Waschraum und Garderobe)

- zur Haarpflege bendtigt Ihr Kind einen Kamm oder Haarbirste

- sowie ein kleines Handtuch

Alle personlichen Sachen sollten mit dem Namen lhres Kindes gekennzeichnet sein.
- Im Krippenalter benétigen, wir Fotos aus dem Umfeld der Familie. Daraus erstellen die
Erzieher ein Bilderportfolio fir lhr Kind.

- Fir das Portfolio lhres Kindes ab 3 Jahre, benétigen wir noch einen Aktenordner mit 50

Klarsichthiillen
4. Elternbeirat

In unserer Kita gibt es einen gewahlten Elternbeirat. Er nimmt eine beratende Funktion wahr.
Die Vertreter stellen sich an der Infotafel vor und kénnen gern von lhnen bei Fragen kontaktiert
werden.

5. Bringen und Abholen / Aufsichtspflicht
Die Erziehungsberechtigten libergeben zu Beginn der Betreuungszeit die Kinder personlich
dem/der Erzieher/innen und holen sie nach Beendigung der best&tigten Betreuungszeit laut
Bescheid liber den Rechtsanspruch auf Betreuungszeit wieder ab.
Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der Ubernahme des Kindes und endet mit der Ubergabe
an die Erziehungsberechtigten oder der bevollmachtigten Person. Kinder die allein gehen
dirfen bendtigen ebenfalls eine schriftliche Vollmacht.
Die Erziehungsberechtigten erklaren bei der Aufnahme des Kindes in die Kita schriftlich, wer
auBer lhnen noch zur Abholung ihres Kindes berechtigt ist.
Die Betreuungszeit Ihres Kindes sollte eingehalten werden. Bringe und Abholzeiten der
Kinder werden von den Erziehern taglich dokumentiert.
Fir umfangreiche Elterngesprache sprechen Sie den/die Erzieher/in an, um einen Termin zu
vereinbaren.
Wir fiihren mit lhnen einmal im Jahr, immer um den Geburtstag des Kindes herum, ein
Entwicklungsgesprach durch. Bitte sprechen Sie den/die Erzieher/innen fiir eine
Terminabsprache an.
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6. Organisation
Das Friihstlick in der Gruppe beginnt um 8:00 Uhr.
Die Gruppenaktivitaten beginnen ab 9:00 Uhr. Bis dahin sollten alle Kinder anwesend sein um
den Tagesablauf miterleben zu kénnen.
Ab 11:00 Uhr beginnt in einigen Gruppen die Mittagszeit, ab 14:00 die Vespermabhlzeit.
Kinder, die eine Betreuungszeit von 6 h laut Vertrag haben, besuchen unsere Kita
von 8:00 Uhr — 14:00 Uhr oder 9:00 — 15:00 Uhr. Verdanderte Zeiten missen Sie bitte
absprechen.
Eine Verpflegungsabrechnung erfolgt per Rechnung von der Stadt Beelitz, immer am Anfang
des neuen Monats.

7. Krankheiten der Kinder
Bei der Ubergabe der Kinder an den/ die Erzieher/in sind eventuelle Auffilligkeiten und
Besonderheiten unbedingt mitzuteilen.
Bei auftretenden Veranderungen des Allgemeinzustandes und Verhalten im Tagesablauf des
Kindes entscheidet der/die Erzieher/innen, ob das Kind weiterhin betreut werden kann oder
Sie werden informiert und missen lhr Kind abholen.
In unklaren und lebensbedrohlichen Situationen wird sofort der Rettungsdienst verstandigt
und Sie als Eltern informiert.
Bei allen auftretenden Krankheiten, die unter das Infektionsschutzgesetz fallen, missen die
Kinder einem Arzt vorgestellt werden. Eine Wiederaufnahme kann nur mit einer Bestatigung
vom Arzt erfolgen. Das gilt auch fiir Durchfalle und Erbrechen.
Alle ansteckenden Krankheiten sind in der Einrichtung meldepflichtig!
Bei Lausebefall miissen Sie ein Formular, welches Ihnen der Erzieher des Kindes aushandigt,
ausfillen und die Behandlung bestatigen. Bedenken Sie bitte auch die Wiederholungszeiten
der Behandlung!
Eine Kopie des Infektionsschutzgesetzes(§ 34 Abs.5) liegt dem Infohefter bei der Aufnahme
des Kindes bei.
Bitte melden Sie |hr Kind dann bis spatestens 8:30 Uhr ab, wenn es die Kita nicht besuchen
wird. Sie kdnnen dieses auch per Mail kitakinderland@beelitz-online.de erledigen.

8. Betreuungszeit/Kiindigung
Damit Sie zu jeder Zeit fur wichtige Informationen erreichbar sind, tragen Sie bitte lhre
privaten Telefonnummern und auch die der Arbeitsstelle in die entsprechenden Unterlagen
ein. Bei Verdanderungen achten Sie bitte darauf, diese zeitnah zu aktualisieren!
Festgelegte Betreuungszeiten sind verbindlich.
Sollten Sie lhren Kita / Hortvertrag nicht mehr benétigen, dann miissen Sie diesen schriftlich,

zum Ende des Monats mindestens 4 Wochen vorher, bei der Stadt Beelitz kiindigen.

9. Ordnung und Sauberkeit
Wir mochten Sie bitten, auRerhalb des Gruppenzimmers auf lhr Kind zu warten. Falls Sie doch
mal in die Rdume gehen mdchten, liegen in den Bereichen und Fluren Schuhiiberzieher bereit
oder Sie betreten bitte ohne StraBenschuhe den Gruppenraum.



Ausgenommen sind Elternteile, deren Kinder in der Eingewdhnungsphase sind.

In der Garderobe ist darauf zu achten, dass die Bekleidung des Kindes an seinem Haken
héngt. Fir kleine Dinge bietet sich auch ein Stoffbeutel an z.B. fiir Handschuhe, Miitzen....
Die Wechselwasche bitte regelmaRig kontrollieren und auffillen.

Die Schlafdecke und das Laken sind bitte regelmaRig von Ihnen zu wechseln.

10.Sicherheit / TiirschlieBung

Bitte achten Sie darauf, dass die Haustliren und Treppentiren

nach Betreten und Verlassen der Kita zu schlieBen sind.

Die Kinder verabschieden sich beim Abholen von dem/der Erzieher/in und werden nur der
abholberechtigten Person (ibergeben.

11.Unfall

Die Kinder sind iber die Unfallkasse versichert.

Bei den Kindern ist das Tragen von Schmuck (Ketten, Ringe, Armbander, Anstecker, Ohrringe)
eine Unfallgefahr und kann zu Verletzungen fiihren.

Wir empfehlen Ihnen, moglichst auf Schmuck zu verzichten.

Bitte achten Sie bei der Oberbekleidung der Kinder darauf, dass Schniire und Schlaufen an
Jacken oder Kapuzen entfernt werden.

Der/die Erzieher/in ist befugt, Schmuck und Schniire wihrend des Kita Aufenthalts der
Kinder zu entfernen.

12.Medikamente

In der Kita diirfen keine Medikamente verabreicht werden. Ausnahmen bilden
Notfallmedikamente mit schriftlicher arztlicher Anweisung.

13.Ruhephase

In der Zeit von 12:00 Uhr bis 14:00 Uhr ist in unserer Einrichtung in allen Bereichen eine
Ruhezeit.

Um diese nicht zu storen, sollten Sie lhr Kind in dieser Zeit nicht abholen, da wahrend dieser
Zeit die Haustir verschlossen ist und anlagenmaRig erst ab 14:00 Uhr wieder (iber den
Turoffner zu betatigen ist.

14.Haftung
Flr mitgebrachtes Spielzeug Gbernimmt die Kita keine Haftung.
15.Veranderungen

Verdnderungen in der familidren Situation sowie Anderungen der Anschrift, Arbeitsstelle,
Vollmachten oder Telefonnummern mussen unverziglich und unaufgefordert dem/der Erzieher/in
mitgeteilt werden. Betreuungsstundenveranderung kénnen nur bei der Stadtverwaltung Beelitz im
Hauptamt Jugend und Soziales, beantragt werden.
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