
 

Hausordnung des Hortes Kinderland, Platanenring 1, 14547 Beelitz 

    Platanenring 39   und   Grundschule 

 Telefon:   033204/617657 oder 0151/43158465                  

                                  Mail: kitakinderland@beelitz-online.de 
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1. Öffnungs- und Schließzeiten 
2. Bekleidung 
3. Elternbeirat 
4. Bringen und Abholen / Aufsichtspflicht 
5. Organisation 
6. Krankheiten der Kinder 
7. Betreuungszeit / Kündigung 
8. Sicherheit  
9. Unfall 
10. Medikamente 
11. Wertsachen / Haftung 
12. Veränderungen 

 

 

                   1.Öffnungs und Schließzeiten 

 
Unser Frühhort öffnet von Montag bis Freitag um 5:30 Uhr. 
Der Frühhort findet während der Schulzeit in der Grundschule / Hort statt. In 
den Ferien ist der Frühdienst im KK / KG Bereich für alle geöffnet. 
Von ca. 16:00 – 16:30 Uhr treffen alle Außenhorte im Platanenring 1 ein und 
werden dort bis 17:30 Uhr auf der Hortseite betreut. 
Bis 18:00 Uhr werden die Kinder dann im KK / KG Bereich betreut. 
Die jährlichen Schließtage entnehmen Sie bitte den Aushängen der Infotafeln. 
 

                                                                           



                                                                         

 

  2.Bekleidung 

                        Die Kinder sollen zweckmäßig sowie der Witterung angemessen gekleidet in  
                        den Hort kommen.                                           

Damit sich ihr Kind wohl fühlen kann, benötigt es einige Dinge für einen rei-
bungslosen Tagesablauf: 
- Wechselschuhe oder Noppensocken 
- evtl. einen Stoffbeutel für die Garderobe worin z. B. Matschhosen abgelegt 

werden können,  
bitte alles gut kennzeichnen  
 

                    3.Elternbeirat 

                   In unserer Kita Kinderland arbeitet ein gewählter Elternbeirat. Er nimmt eine                                                                           
                         beratende Funktion ein. 
                         Die Vertreter stellen sich an der Infotafel Eingang vor und können gern  
                         von Ihnen bei Fragen kontaktiert werden! 

 
   4.Bringen und Abholen / Aufsichtspflicht 

                     Die Erziehungsberechtigten erklären bei der Aufnahme des Kindes in den Hort                      
                        schriftlich, wer zur Abholung Ihres Kindes berechtigt ist. Sie erhalten dann für 
                        jede abholberechtigte Person eine Abholkarte. Sollen Kinder allein nach Hause 
                        gehen, ist ebenfalls eine schriftliche Vollmacht zu erteilen, auch in den Ferien. 

Bitte achten sie darauf, dass sich die Kinder bei Abholung stets vom Erzieher 
verabschieden!  
Buskinder werden von uns zum Bus begleitet: Mo – Do um 15 Uhr und Fr um 
14 Uhr. Die Kinder ab der 4. Klasse gehen selbständig zum Bus. 
Bei Unwetter (starken Stürmen, Blitzeis usw. ) werden die Kinder nicht allein 
nach Hause geschickt. Ebenfalls bei Unwetterwarnungen vom Amt Beelitz. 
Beim Betreten der Spielräume benutzen Sie bitte die Schuhüberzieher. 
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   5.Organisation 

Die Hortkinder werden von dem/der ErzieherIn nach Schulende in Empfang ge-
nommen. 
Die Schüler der Klassen 1 und 2 nutzen die Horträume in der Kita im Platanen-
ring 1, die 3.Klassen befinden sich im Platanenring 38 und 1.Die Kinder von der 
4. – 6. Klasse werden in den Horträumen der Grundschule betreut. 
Die Schüler erledigen die Hausaufgaben in den Klassenräumen der Grundschu-
le. 
Die älteren Schulkinder kommen auch allein in die Horträume der Grundschule 
und können die Hausaufgaben in der Hausaufgaben AG erledigen. Die Hausauf-
gabenzeit von 30 Minuten wird laut Schulordnung nicht überschritten. Wir ach-
ten darauf, dass die Kinder die Aufgaben erledigen, die Richtigkeit und Voll-
ständigkeit wird von dem/der ErzieherIn nicht kontrolliert. Im Hort finden von 
13:45 – 14:45 Uhr Lerninhalte statt. 
Es gibt Gruppentage, die individuell von Kindern und Erziehern geplant werden. 
Das Mittagessen wird in der Schule oder Hort / Platanenring 1 eingenommen. 
Wenn ihr Kind an bestimmten Tagen den Hort nicht besucht, dann muss es bis 
8:30 Uhr unter der Telefonnummer 033204 / 617657 oder per Mail kitakinder-
land@beelitz-online.de, abgemeldet werden. Das gilt auch in den Ferien. Sollte 
es nicht abgemeldet werden, muss das Essen berechnet werden. Die Verpfle-
gungsabrechnung erfolgt per Rechnung von der Stadt Beelitz, immer am An-
fang des neuen Monats. In der Zeit von 14:15 Uhr – 15:15 Uhr findet ein Offe-
nes Vesper in Form eines Buffets statt. Die Kinder entscheiden selbst, wann 
und mit wem sie das Vesper einnehmen möchten. 

                     6.Krankheiten der Kinder 
 
                        Infektionskrankheiten und Läusebefall sind beim Erzieher laut Infektions- 
                        schutzgesetz zu melden. 

Bei auftretenden Veränderungen des Allgemeinzustandes und Verhalten im 
Tagesablauf des Kindes entscheiden die ErzieherInnen, ob ihr Kind weiterhin 
betreut werden kann oder Sie werden informiert und müssen Ihr Kind  
abholen. 
In unklaren und lebensbedrohlichen Situationen wird sofort der Rettungsdienst 
verständigt und Sie als Eltern. 
Deshalb achten Sie bitte darauf, dass die angegebenen Telefonnummern aktu-
ell sind. Bei  allen auftretenden Krankheiten, die unter das Infektionsschutzge-
setz fallen, muss das Kind einem Arzt vorgestellt werden. Das gilt auch für 
Durchfälle und Erbrechen.  
Alle ansteckenden Krankheiten sind in der Einrichtung meldepflichtig! 



 
 
                                                     
Bei Läusebefall müssen Sie ein Formular, welches Ihnen die ErzieherInnen ihres 
Kindes aushändigt, ausfüllen und die Behandlung bestätigen. Bedenken Sie bit-
te auch die Wiederholungszeiten der Behandlung sowie das Umfeld. 
 
 
                                                      
 

7.Betreuungszeit/ Kündigung 

 
Damit Sie zu jeder Zeit für wichtige Informationen erreichbar sind, tragen Sie 
bitte Ihre privaten Telefonnummern und evtl. auch die der Arbeitsstelle in die 
entsprechenden Unterlagen ein. Bei Veränderungen achten Sie bitte darauf, 
diese zeitnah zu aktualisieren! 
Festgelegte Betreuungszeiten sind verbindlich. 
Sollten Sie den Kita/ Hortvertrag nicht mehr benötigen, dann müssen Sie die-
sen schriftlich, zum Ende des Monats mindestens 4 Wochen vorher, bei der 
Stadt Beelitz kündigen. 
 
 
 
 
 

8. Sicherheit 
 
Bitte achten Sie darauf, dass die Haustüren nach Betreten und Verlassen der 
Einrichtung zu schließen sind. 
Die Kinder verabschieden sich beim Abholen vom ErzieherIn und werden nur 
der abholberechtigten Person übergeben. 
 
 
 

                   9. Unfall 

 
Die Kinder sind über die Unfallkasse versichert. Bei den Kindern ist das Tragen 
von Schmuck ( Ketten, Ohrringe, Anstecker usw. ) eine Unfallgefahr und kann 
zu Verletzungen führen. Wir empfehlen Ihnen, auf Schmuck zu verzichten. 
Bitte achten Sie bei der Oberbekleidung der Kinder darauf, dass Schnüre und 
Schlaufen an Jacken und Kapuzen entfernt werden. 
Die ErzieherIn ist/sind befugt, Schmuck und Schnüre während des Aufenthalts 
der Kinder zu entfernen. 
 
 



                                                      
 

                10. Medikamente 

 
In der Kita dürfen keine Medikamente verabreicht werden. Ausnahmen bilden 
Notfallmedikamente mit schriftlicher ärztlicher Anweisung. 
 
 

                   11. Haftung 

Für mitgebrachtes Spielzeug übernimmt die Kita keine Haftung. 
Während der Betreuung im Hort ist die Nutzung des Handys sowie sämtliche 
Geräte für Bild und Videoaufnahmen untersagt und nur nach Absprache mit 
dem/der ErzieherIn in Ausnahmen zu benutzen. 
 
 
 

                 12.  Veränderungen 

                        Veränderungen in der familiären Situation sowie Änderungen der Anschrift, 
                        Arbeitsstelle, Vollmachten oder Telefonnummern müssen unverzüglich und 
                        unaufgefordert dem /der ErzieherIn mitgeteilt werden.                          

Betreuungsstundenveränderungen können nur bei der Stadtverwaltung Beelitz 
im Hauptamt Jugend und Soziales, beantragt werden. 
 
 
 
 
 

 S. Wicht / T. Fuhrmann                                                                                 Simona Natho 

      Leitungsteam                                                                                        Elternvertretervorsitzende 
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